
H24.5.16現在

フォルダ名 フォルダ名 ファイル名 種類 説明 文例 様式 画像 NO

後援会の会則(5例) ワード ○ 1

後援会の入会案内(5例) ワード ○ 2

入会申込書（カード）＿画像ｲﾒｰｼﾞ(10例) エクセル ○ ○ 3

入会申込書(ﾘｰﾌﾚｯﾄ)＿画像ｲﾒｰｼﾞ(7例) エクセル ○ 4

入会申込書の送付状（依頼者宛） ワード ○ 5

入会申込書の送付状（支援者宛） ワード ○ 6

様式１＿入会申込書(A4チラシ) エクセル ○ 7

様式２＿入会申込書(A4_2枚_縦長) エクセル ○ 8

紹介者カード（ｼｰﾄ・紹介票）＿画像ｲﾒｰｼﾞ(5例） エクセル ○ ○ 9

様式１＿紹介者カード(A4縦_連名) エクセル ○ 10

様式２＿紹介者カード(A4縦_連名) エクセル ○ 11

様式３＿紹介者カード(A4_2枚_縦長) エクセル ○ 12

紹介者へのお礼(電話) ワード ○ 13

紹介者へのお礼状 ワード ○ 14

入会者（紹介者カード被紹介者）へのお礼(電話) ワード ○ 15

入会者へのお礼(電話) ワード ○ 16

入会者へのお礼状(葉書) ワード ○ 17

入会者へのお礼状(葉書_衆議院議員) ワード ○ 18

入会者へのお礼状 ワード ○ 19

入会礼状葉書のIGサポート出力画面サンプル エクセル ○ 20

FAX送信票 エクセル ○ 21

入会申込書(配布・回収）集計表 エクセル ○ 22

スポーツ大会祝辞 ワード ○ 23

卒業式祝辞(大学) ワード ○ 24

道路工事完成式典祝辞 ワード ○ 25

入園式祝辞(幼稚園) ワード ○ 26

入学式祝辞(小学校) ワード ○ 27

入学式祝辞(中学校) ワード ○ 28

入学・卒業祝電(8例) エクセル ○ 29

選挙関係祝電（事務所開き・当選祝他）(9例) エクセル ○ 30

祝電色々(30例) エクセル ○ 31

祝電基本フォーム エクセル ○ 32

結婚祝電(4例) エクセル ○ 33

3 慶事履歴管理 祝電履歴管理一覧 エクセル ○ 34

お悔やみレタックス エクセル ○ 35

葬儀連絡FAX エクセル ○ 36

弔電基本フォーム エクセル ○ 37

初盆お参りリスト エクセル ○ 38

葬儀履歴管理一覧 エクセル ○ 39

「囲む会パーティ」式次第 ワード ○ 40

「国政報告会」式次第 ワード ○ 41

「女性の会」式次第 ワード ○ 42

「推薦団体会議」式次第 ワード ○ 43

後援会支部世話人会の開催案内状 ワード ○ 44

後援会世話人会の開催案内状 ワード ○ 45

後援会定例世話人会の開催案内状 ワード ○ 46

新年会の返信用FAX用紙 ワード ○ 47

ふれあい集会の開催案内状（葉書） ワード ○ 48

ふれあい集会の開催案内状 ワード ○ 49

囲む会の開催案内状（受付票付き） ワード ○ 50

国政報告会の開催案内状(葉書) ワード ○ 51

懇親会の開催案内状（FAX回答付き） ワード ○ 52

集会開催案内ハガキの回答面（往復葉書） ワード ○ 53

祝辞の依頼状（FAX送信） ワード ○ 54

会場設営協力のお礼状（葉書） ワード ○ 55

集会（議員夫人の会）参加のお礼状（葉書） ワード ○ 56

集会（国政報告会）参加のお礼状（葉書） ワード ○ 57

集会（女性の会）参加のお礼状（葉書） ワード ○ 58

集会（世話人会）参加のお礼状（葉書） ワード ○ 59

集会参加のお礼（電話） ワード ○ 60

祝電のお礼状 ワード ○ 61

B 慶事

1 祝辞

2 祝電

5 集計表他

C 弔事

1 弔電

2 葬儀履歴管理

1 式次第

4 集会等への参加のお礼

2 後援会の世話人会

D 集会・イベント
3 集会等の開催案内

「後援会活動・選挙運動の便利帳」に収容しているファイル名一覧
　便利帳内の後援会会則例、後援会の入会案内や入会の礼状、入会申込書・紹介者カード（画像ｲﾒｰｼﾞ）、入会申込書・紹介者カー
ド（様式）、集会の案内状や礼状、祝電、祝辞、電話作戦やローラー作戦のマニュアル、オルグ判断基準、出陣式シナリオ、事務所
開きシナリオ、街宣車運行表、桃太郎作戦計画書、ウグイス台本、芳名簿、日程表、後援会活動と選挙運動のスケジュール表、集
計表など、様々な文例や様式・書式(テンプレート)をご自分の仕様に合わせて加工、編集してお使いいただいて結構です。

1 後援会の会則・入会案内

2 後援会の入会申込書

A 後援会活動

アイジーシステム株式会社

3 紹介者カード（紹介シート）

4 紹介と入会のお礼
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フォルダ名 フォルダ名 ファイル名 種類 説明 文例 様式 画像 NO

後援会旅行（ツアー）の案内状 ワード ○ 62

後援会旅行（ツアー）　別紙 ワード ○ 63

集会実施一覧 エクセル ○ 64

領収書 エクセル ○ 65

後援会活動・選挙運動スケジュール表 エクセル ○ 66

選挙事務所の機能と配置案 ワード ○ 67

選挙前１０か月間の後援会活動の作業内容 ワード ○ 68

選挙対策本部とその組織構成 ワード ○ 69

各種団体等への推薦願 ワード ○ 70

推薦はがき数取りまとめ エクセル ○ 71

推薦状の配布・回収一覧 エクセル ○ 72

推薦葉書のIGサポート出力画面サンプル エクセル ○ 73

オルグ（電話・ﾛｰﾗｰ作戦）判断基準 ワード ○ 74

オルグ活動の心得（マニュアル） エクセル ○ ○ 75

オルグ計画書 エクセル ○ 76

オルグ集計表 エクセル ○ 77

オルグ班シフト表（再掲） エクセル ○ 78

戸別訪問同行のお礼状（葉書） ワード ○ 79

電話作戦マニュアル（電話のかけ方） エクセル ○ ○ 80

電話作戦実施要領 ワード ○ ○ 81

電話作戦集計表 エクセル ○ 82

電話班シフト表 エクセル ○ 83

決起集会役割分担表 エクセル ○ 84

事務所開き（シナリオ・式次第・分担) エクセル ○ ○ 85

事務所開き（後援会）の案内状(葉書) ワード ○ 86

事務所開き（選挙）の案内状(葉書) ワード ○ 87

事務所開きのシナリオ（再掲） ワード ○ 88

出陣式（シナリオ・式次第・分担) エクセル ○ ○ 89

出陣式のシナリオ（再掲） ワード ○ 90

出陣式の案内状(葉書) ワード ○ 91

出陣式の案内状 ワード ○ 92

ウグイス(街宣用） エクセル ○ 93

ウグイス（集会の呼び込み用） エクセル ○ 94

街宣車（街頭演説）日程表・計画書 エクセル ○ 95

桃太郎作戦計画書 エクセル ○ ○ 96

遊説と街宣の原稿 ワード ○ ○ 97

個人演説会日程表 エクセル ○ 98

個人演説会弁士タイムスケジュール エクセル ○ 99

アルバイトシフト予定表 エクセル ○ 100

アルバイト職員個人別勤務表 エクセル ○ 101

事務所　当番表 エクセル ○ 102

事務所行事告知ビラ エクセル ○ ○ 103

Ａ 年間予定表 エクセル ○ 104

Ｂ 月間予定表 エクセル ○ 105

Ｃ 週間予定表 エクセル ○ 106

Ｄ 本人日程表 エクセル ○ 107

Ｅ 行事日程表 エクセル ○ 108

Ｆ 行事（土日）日程表 エクセル ○ 109

後援会役員名簿 エクセル ○ 110

集会参加者用芳名簿 エクセル ○ 111

芳名簿（１枚に１人記載） エクセル ○ 112

芳名簿（連名） エクセル ○ 113

集会会場受付ビラ(A3) エクセル ○ ○ 114

集会会場受付ビラ(A4) エクセル ○ ○ 115

名札 エクセル ○ 116

1 紹介者エクセル入力帳票 エクセル ○ ○ 117

2 後援会入会者エクセル入力帳票（シンプル） エクセル ○ ○ 118

3 後援会入会者エクセル入力帳票（家族あり） エクセル ○ ○ 119

4 集会参加者エクセル入力帳票 エクセル ○ ○ 120

5 ランク・反応の書き換え用データ作成 エクセル ○ ○ 121

G エクセルでのデータ入力帳票

7 庶務

6 個人演説会

5 遊説と街宣

E 選挙運動

1 選挙の組織と準備

3 電話作戦＆オルグ活動

4 出陣式・事務所開き他

F 共通様式

1 日程・予定表

6 集計表他

2 広報・推薦はがき

2 名簿等

3 受付ビラ他

5 後援会の旅行・イベント

D 集会・イベント
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